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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ………………………………………………………………………………………………………………………………….

ที่  ศธ………………………………………………………………………...วันที่............................................................             เรื่อง
ขออนุมัติลาศึกษาต่อ (สายวิชาการ)
เรียน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม 



ตามหนังสือบันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุญาตลาไปสอบเพื่อลาศึกษาต่อ (สายวิชาการ) ได้อนุญาตให้ข้าพเจ้า (ชื่อ-สกุล)..........................................................................................ประเภท (ขรก./พนง.มหาวิทยาลัย/พนักงานมหาวิทยาลัยเงินรายได้)ตำแหน่ง.............................................สังกัดคณะ...................................................
ลาศึกษาต่อ 

(     ) ภายในประเทศ (เต็มเวลา)


(     ) ภายในประเทศ (ไม่ใช้เวลาราชการ ตอนเย็นวันจันทร์-ศุกร์ , เสาร์-อาทิตย์)
(     ) ภายในประเทศ (ใช้เวลาราชการบางส่วน) ระบุ..................................................................................

(     ) ต่างประเทศ

ระดับการศึกษา

(     ) ปริญญาโท
สาขาวิชา........................................................................คณะ...........................................

        มหาวิทยาลัย...................................................................................ประเทศ.....................................

(     ) ปริญญาเอกสาขาวิชา......................................................................คณะ............................................

        มหาวิทยาลัย...................................................................................ประเทศ.......................................
ด้วยทุน....................................................................มีกำหนด........ปี ในภาคเรียนที่.......ปีการศึกษา...........ตั้งแต่วันที่............เดือน..........................พ.ศ............ถึงวันที่............เดือน............................พ.ศ.............
          ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะเริ่มหยุดราชการ/ปฏิบัติงาน หรือออกเดินทาง ตั้งแต่วันที่............................................................ เป็นต้นไป (กรณีลาศึกษาแบบเต็มเวลา)

หมายเหตุ : ผู้ที่ได้รับการเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้าง จะต้องเป็นผู้ที่มีระยะเวลาปฏิบัติราชการ/ปฏิบัติงาน มาไม่น้อยกว่า  ๔ เดือน ในรอบครึ่งปี (เฉพาะบุคลากรที่ลาศึกษาต่อแบบเต็มเวลา) ดังนั้น บุคลากรควรคำนึงถึงระยะเวลาที่ขออนุมัติลาศึกษาต่อฯ และวันรายงานตัวกลับเข้าปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วย ซึ่งได้ตรวจสอบแล้วพบว่า 

ข้าพเจ้าจะได้รับการเลื่อนเงินเดือน/ค่าจ้าง

ข้าพเจ้าจะไม่ได้รับการเลื่อนขั้นเงินเดือน/ค่าจ้าง
บัดนี้ ข้าพเจ้าได้รับการตอบรับจากสถานศึกษาเรียบร้อยแล้ว จึงขออนุมัติลาศึกษาต่อดังกล่าว และได้แนบเอกสารเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๑. หนังสือแบบฟอร์ม ลศ.๐๑ ขออนุญาตลาไปสอบเพื่อลาศึกษาต่อ (สายวิชาการ)
๒. หลักฐานการเป็นผู้ผ่านการสอบคัดเลือก 
๓. หลักสูตรการศึกษา
/จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา....
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง






ลายมือชื่อ............................................................ผู้ขออนุมัติ







(............................................................)






ตำแหน่ง...............................................................







วันเดือนปี..............................................
ลายมือชื่อ......................................................หัวหน้าสาขาวิชา







(............................................................)






หัวหน้าสาขาวิชา/.......................................................







วันเดือนปี......................................................
ลายมือชื่อลายมือชื่อ..........................................







(............................................................)






ตำแหน่ง......................................................................







วันเดือนปี......................................................
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ผ่านความเห็นชอบจากมติที่ประชุมคณะกรรมการบริหารงานบุคลประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏ                     พิบูลสงคราม (ก.บ.ม.)  ในการประชุมครั้งที่.........../...............เมื่อวันที่.........................................................พิจารณาเห็นชอบแล้ว  ตามหนังสือแจ้งมติที่ประชุมที่แนบมาพร้อมนี้
ความเห็นของผู้บังคับบัญชา (อธิการบดี)
(    )
อนุมัติให้ลาศึกษาต่อได้
(    )
ไม่อนุมัติให้ลาศึกษาต่อได้
เนื่องจาก................................................................................................................................
...................................................................................................................................................
ลายมือชื่อ..........................................................ผู้บังคับบัญชา







(............................................................)






       อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม


   



วันเดือนปี.........................................................
หมายเหตุ : 

คณะกรรมการบริหารงานบุคลประจำมหาวิทยาลัยราชภัฏพิบูลสงคราม (ก.บ.ม.) จะพิจารณาตามเหตุผลและความจำเป็นในแต่ละหัวข้อดังกล่าวข้างต้น ขอให้ประธานหลักสูตรหรือผู้บังคับบัญชาพิจารณาอย่างรอบคอบ ตามจริง เพื่อประโยชน์ของทางราชการ และ ก.บ.ม.จะถือว่าเป็นความรับผิดชอบของผู้บังคับบัญชาโดยตรง
แบบ ลศ.๐๒





ผู้บังคับบัญชาชั้นต้น/คณบดี








